LZARZADZENIE Nr 5/2025
STAROSTY ZUROMINSKIEGO

z dnia 16 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Zurominie

zasad przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Na podstawie art. 4 ust 1 pkt 17, art.33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024r.. poz. 107 z pozn. zm.) oraz art. 9 ust 1 pkt 21 6 w zwiazku z art. 46 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024 r. poz. 475 ¢
pozn. zm. ) zarzadzam. co nastgpuje:

§1. Wprowadzam do stosowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Zurominie Zasady przyznawania
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarceej w bremieniu zalacenika do zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie nr 16/2020 Starosty Zurominskiego z dnia 11 Jutego 2020 roku w sprawie
wprowadzenia do stosowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Zurominie zasad przyznawania srodkow
na podjecie dzialalnoéci gospodarczej lacznie z Zarzadzeniem nr 13/2021 Starosty Zurominskiego
z dnia 5 lutego 2021 roku, Zarzadzeniem nr 1/2022 Starosty Zuromiiskiego z dnia 12 stveznia 2022 roku.
Zarzadzeniem nr 4/2023 Starosty Zurominskiego z dnia 12 styeznia 2023 roku oraz Zarzadzeniem
nr 4/2024 Starosty Zurominskiego z dnia 16 stveznia 2024 roku w sprawie zmian wprowadzonych do
stosowania przez Powiatowy Urzad Pracy w Zurominie zasad przyznawania srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Zurominie.

§4. Zarzadzenie wehodzi w Zyeie 2 dniem jego podpisania,



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 5/2023
Starosty Zurominskiego
z dnia 16 stycznia 2025 r,

ZASADY PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§1. Niniejsze kryteria okreslono na podstawie przepisow:

1) Ustawy z dnia 20 Kwietnia 2004 r. o promog)i zatrudnienia i instytucjach rvonku pracy (Dz. U
z 2024 r., poz. 475 z pdin. zm.),

2) Ustawy z dnia 04 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ..Za zvciem™ (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1829},

3) Rozporzadzenia Ministra Rodziny. Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipea 2017 r. w sprawie
dokonywania #z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz prevznawania srodkow na podjecie deialalnosel gospodarcze) (De. U, z 2022 ., poz. 243 z poin,
Zm.),

4) Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocey de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/283
z 15.12.2023r.),

5) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 lipca 2024 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz, U.
Z 2024r., poz. 1206],

6) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
{ Dz. U. 22023 r., poz. 702 z pozn. zm.).

§2. Bezrobotny, absolwent centrum integracyi spolecene) - zwany dalej Absolwentem CIS”. absolwent
klubu integracji spolecznej - zwany dalej .absolwentem KIS”, poszukujacy pracy niepozostajacy
w zatrudnieniu lub niewvkonujacy innej pracy zarobkowej opickun osoby niepelnosprawnej zamierzajacy
podjaé  dzialalnodé  gospodarcza sklada w Powiatowsym  Urzedzie Pracy w  Zurominie wniosek
z odpowiednimi zalacenikami. Formularze wnioskow o przyvenanie srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarcze] mozna pobrac ze strony internetowej http://zuromin.praca.gov.pl w zakladce: Dokumenty do
pobrania, jak rowniez w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Zurominie, ul. Lidzbarska 27a.

§3. 1. Zlodone wnioski opiniowane sa przez komisje powolana Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Zurominie.
2. Komisja do spraw opiniowania wnioskow sklada sie z szesciu osob, w tvim przewodniczacego.
Trzy osoby delegowane sa przez Dyvrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zurominie sposrad
pracownikow tego Urzedu, a kolejne trzy osoby przez Rade Powiatu Zurominskiego sposrad radnyeh
Rady Powiatu. Komisja pracuje w obecnosci co najmniej polowy jej skladu osobowego. Prace
komisji reguluje zareadzenie Dyvrektora.
3. Whnioski naplywajace do Powiatowego Urzedu Pracy w Zurominie opiniowane sa przez komisje
wedlug kolejnosei ich wphywu do urzedu.
4. Opiniowanin preez komisje  podlegaja wnioski kompletne, 2z wymaganymi  zalacznikami,
wiypelnione we wszysthich punktach,
5. Komisja opiniuje przedlozone wnioski osob uprawnionyvch zamierzajacyeh podjaé dzialalnosc
gospodarcza kierujac sie spelnieniem wymagan formalnych i merytorveznveh. Komisja wyraza swoja



opinie podejmowana wigkszoscia glosow, W przypadku rownej ilosci glosow decyduje glos
przewodniczacego komisji. Opinia podlega zapisaniu w protokole z posiedzenia komisji.

6. W przypadku wnioskéw o dofinansowanie zlozonych przez bezrobotnego. absolwenta CIS.
absolwenta KIS oraz poszukujacyeh pracy niepozostajacveh w zatrudnieniu lub niewykonujacych
innej pracy zarobkowej opiekunéw osoby niepelnosprawnej zamierzajacych podjac dzialalnosc
gospodarcza komisja ocenia szanse powodzenia przedsiewzigcia poprzez analizg:

1) kalkulacji dochoddw i kosztow zwiazanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarcze] przez
pierwsze 12 miesiecy,

2) otoczenia rvnkowego,

i) mm:n}'lch i slabveh stron oraz szans i zagrozen.

4} posiadanvch przez wnioskodawce kwalifikacji lub doswiadczenia.

5) dziatan podjetvch na rzecz planowanej dzialalnosci.

6} planowanych wydatkéw w ramach dofinansowania,

7) spelnienia innveh kryteriow okreslonyeh w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa.

7. Whnioski zaopiniowane przez komisje podlegaja rozpatrzeniu przez Staroste.

8. Opinia komisji o wniosku bezrobotnego, absolwenta CIS. absolwenta KIS oraz poszukujacego
pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujacego inngj pracy zarobkowej opickuna osoby
niepelnosprawnej zamierzajacego podja¢ deialalnosé gospodarcza. nie wiaze Starosty.

9. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku powiadamia sig wnioskodaweg w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia zloZzenia kompletnego wniosku.

§4. Przyznanie $rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie umowy. zawartej
na pismie pod ryvgorem niewaznosci miedzy wnioskodawca a Starostg Zurominskim.

§5. 1. W celu zapewnienia dotreyvmania warunkéw umowy i wykorzystania otrzymanych srodkow zgodnie
7z przeznaczeniem uzaleznia si¢ ich udzielenie od ustanowienia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w
nastepujacych formach:
1) poreczenie,
2) weksel in blanko
31 weksel z porgeczeniem wekslowym (aval),
4y mwarancia bankowa,
3) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
6) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku platniczym,
7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji prze dluznika.
2. Preferowang forma zabezpieczenia jest weksel # poreczeniem wekslowym (aval),
3. W sytuacji ustanowienia zabezpieczenia wymienionego w pkt 1)1 3) wymagane jest preedstawienie:
1} w przypadku poreczenia przez osoby zatrudnione na czas nieokreslony lub okreslony nie
krotszy niz dwa lata - aktualne zaswiadezenie o zarobkach potwierdzajace miesigczna wysokose
dochodaw brutlo 2 okrésu ostatnich 3 miesigey.
2) w przvpadku osob osiagajacyeh dochod z tvtulu emerytury lub renty — decyzja o przyznaniu
emeryvtury. renty lub zaswiadceenie ZUS,
3) w przyvpadku osob prowadzacyeh dzialalnosé gospodarcza nalezy przedstawic zaswiadezenia
z Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen Spolecznych o braku posiadania zaleglosci.
zaswiadezenie o przychodach lub dochedach za ostatni rok podatkowy,
4) poreczyciel posiadajacy gospodarstwo rolne przedstawia zaswiadezenie z Urzedu Gminy
o wysokosci dochoddw uzyskanyeh z posiadanego gospadarstwa.
4, Stale dochody porgczyciela musza wynosié nie mnigj niz 5 100,00 21 brutto.
5. Wymagane jest rowniez pisemne wyrazenie zgody na podpisanie umowy przez malzonka
wnioskodawey oraz pisemne wyrazenie zgody na porgezenie przez malfonka poreczyciela. zas w



przyvpadku rozdzielnosei majatkowej przedstawienie stosownego dokumentu np. akt notarialny.
orzeczenie sadu,

Porgeayveielem moze byé osoba do 70 roku #yveia,

Koszty zwiazane 2 ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania
ponosi wnioskodawea.

§6. Wnioskodawea moze zlozy¢ wniosek o przyznanie srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej po
uprzednim spehieniu warunkéw zwigzanyeh z rejestracja w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zurominie
oraz sporzadzeniem Indyvwidualnego Planu Dzialania, jednak nie wezedniej niz po uprawomocnieniu si¢
decyzji Starosty Zurominskiego orzekajacej o uznaniu wnioskodawey za osobe bezrobotna.

§7. Bezrobotnemu. absolwentowi CIS. absolwentowi KIS oraz poszukujacemu pracy niepozostajacemu
w zatrudnieniu lub niewvkonujacemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepelnosprawnej
zamierzajacemu podjac dziatalnosé gospodarcza nie moze byé przyveznane dofinansowanie na:

L e v -2

=4

fad [

17.

zakup srodkdw obrotowyeh w czesci przekraczajace] 20% preyvznanego dofinansowania. Przez srodki
obrotowe rozumie si¢ srodki. ktore zostana zuzyte, sprzedane lub w inny sposob wykorzystane
w ciggu pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dzialalnosci gospodarcze).

zakup samochodu osobowego. W przypadku zakupu samochodu nieosobowego. rozliczeniu
podlegaja wydatki do kwoty nie przewvzszajacej 30% wartosei przyznanego dofinasowania.
UWAGA! Zakup samochodu niecsobowego jest zasadny w sytuacji. ktorey jego wykorzystanie
pozostaje w bezposrednim zwiazku z profilem zamierzonej dzialalnosci gospodarczej. Wiek
zakupionego pojazdu nie moze przekracza¢ 10 lat. Minimalna wartos¢ pojazdu musi wynosic
minimum 15 000,00 =},

zakup zyvwych zwierzat.

zakup alkoholu i uzywek w tym tytoniu,

zakup telefonu kKomdarkowego,

zakup drugiego (i wigce)) komputera stacjonarmnego lub laptopa (wskazany warunek nie dotvery
profilu dziatalnosci gospodarczej. w ramach ktorego niezbedne jest wspoldziatanie dwoch
komputerow, w celu Swiadezenia ushug w pelnvm zakresie).

oplaty administracyjno — skarbowe, podatki. koncesje, zezwolenia, kaucje, ubezpieczenia, skladki
FUS,

zakup gruntow,

nabycie udzialu w spathach,

dzialalnosé gospodarczg. ktorg prowadzil o takim samym profilu w ciagu 5 lat poprzedzajacych datg
zhozenia wniosku, Preez profil rozumie sie rodza) dziatalnosci gospodarcze) zgodny z kodem wedlug
PKD wykazanym w zaswiadczeniu o wpisie do ewidenc)i dzialalnosci gospodarczej /(CEIDG.

. pokryveie kosztow transportu. przesylek Kurierskich, pakowania, przygotowania, przygotowania,

ladunku 1 rezladunku,

. zakup w o svstemie kredytowym i leasingowym,
. zakup od czlonkow rodziny t). wyposazenia, towaru. maszyn, urzadzei, itp. na podstawic umowy

kupna-sprzedazy,

. remont, modernizacje. adaptacje, nabyvcie i budowe nieruchomosci w czesci przekraczajacej 10%

prevznanego dofmansowania, w sytuacji jezel wnioskodawea posiada tytul wlasnosci lub dzierzawy
wieczyste] lokalu,

. remont. modernizacje. adaptacje. nabycie i budowe nieruchomosci. w sytuacji jezeli wnioskodawcea

nie posiada tvtulu wlasnosci lub dzierzawy wieczystej lokalu.

. zakup rzeczy, urzadzen, maszyn, pojazdiw, przyvezep uzywanych, nabytyveh na podstawie umowy

kupna — sprzedazy. ktoryeh wartos¢ jednostkowa jest mizsza miz 10 000,00 zi,
finansowanie szholen,



18. biezace koszty utrzymania lokalu (w tym oplaty za media. telefon, internet, czynsz itp.).
19. przejecie istniejacej firmy,
20. zakup kasy fiskalnej. modulu Wi-Fi do kasy fiskalnej.

§8. Dofinansowanie nie przyznaje sie na nw. dzialalnosci gospodarcze:

1. handel obwozny i obnosny,

2. sezonowa.

3. dzialalnos¢ tvpu: agencja towarzvska, sklep sex shop. biuro matrymonialne, wréZenie, hazard, gry
hazardowe. dzialalnos¢ agencyjna typu .AVON", akwizycja. salon gier hazardowych, lombard.

4. agroturystyka,

5. dzialalnosé agentow 1 brokerow ubezpieczeniowych: dzialalnosé zwigzana z ubezpieczeniami
i funduszami emerytalnymi.

6. prowadzenie dzialalnosei gospodarczej tozsamej z dzialalnoscia gospodarcza wspolmalzonka
(zgodnie z kodem PKD)

§9. Dofinansowanie nie przyznaje sie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS oraz
poszukujacemu pracy niepozostajacemu w zatrudnieniu lub niewykonujacemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepelnosprawnej zamierzajacemu podja¢ dzialalnos¢ gospodarcza, kiory jest lub
byl w ostatnich 12 miesiacach poprzedzajacych dzien zloZzenia wniosku:

1. czlonkiem zarzadu, prokurentem. czlonkiem rady nadzorczej lub likwidatorem spolki kapitalowej
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spolek handlowyeh (Dz. UL
z2024 r. poz. 18196).
wspolnikiem spolki jawnej. partnerem lub  czlonkiem zarzadu w  spolee  partnerskie),
komplementariuszem w spolee komandytowej, komplementariuszem lub czlonkiem rady nadzorczej
w spolce komandyvtowo — akeyjnej. prokurentem lub likwidatorem spotki osobowej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 13 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spolek handlowych.

3. dyrektorem w radzie dyvrektorow. o ktorej mowa w oddziale 4 Rozdzialu 3 ustawy z dnia 15 wrzesnia
2000 r. — Kodeks spolek handlowych.

It

§10. 1. Rozliczenie przyznanego dofinansowania nastepuje po przedlozeniu przez wnioskodawce
nastepujacych dokumentow:

1) faktur,

2) umow eyvwilno — prawnyeh np.: umow kupna — sprzedazy,

3) rachunkow.

2. W przypadku dokumentowania wydatku umowa kupna — sprzedazy, w celu jej rozliczenia nalezy
przedstawic;
1) umowe kupna — sprzedazy potwierdzona przez Urzad Skarbowy na okolicznost uiszezenia podathu
od czynnosct cywilnoprawnych (w tym dokument PCC-3 wraz z dowodem wplaty podatku),
2y oswiadezenie o braku pokrewienstwa e spreedajacym.

3. W przvpadku zaplaty w formie przelewu i braku informacji o dokonaniu zaplaty na dokumencie.

w celu rozliczenia przyznanego dofinansowania na  podjecie dzialalnosei  gospodarczej do
dokumentow wymienionych w ust 1. nalezy dolaczy¢ potwierdzenie realizacji przelewu.

4. W przypadku platnodei realizowanyeh za posrednictwem osob trzecich (system PayU. PayPal wup.)
wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawey o zaplacie za zakupiony towar/usluge
z podaniem daty zaplaty.

§11. W przypadku wystapienia jakichkolwiek watpliwosci co do wiarygodnosei ceny, zrodla nabycia
przedmiotu oraz wykonawey lub ceny uslugi Starosta zastrzega sobie prawo zazadania od wnioskodawey



w terminie 14 dni wykonania na jego Koszt opinii rzeczoznawey., Do rozliczenia dofinansowania
uwzgledniona bedzie wartosé z przedloZzonego operatu szacunkowego w przypadku nizszej wartoscl.

§12. W przypadku dokonywania w ramach dofinansowania na podjecie dzialalnosei gospodarczej
wydatkéw za granica, wnioskodawey sa zobowiazani do przedlozenia do Powiatowego Urzedu Pracy
w Zurominie przettumaczonveh na jezvk polski dokumentow, o ktorych mowa w § 10 niniejszych zasad.
Thimaczenie powinno by¢ dokonane przez tlumacza przysieglego. Koszty wydatkow za granica
poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na PLN wg kursu sredniego ogloszonego przez NBP
z dnia dokonania platnosci.

§13. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze rozpatrzy¢ wniosek bez uwzglednienia
niniejszych zasad, a ponadto moze #ada¢ od wnioskodawey dokumentéw niewymienionych w niniejszych
zasadach, przy uwzglednieniu aktualnie obowiazujacych przepisow wymienionych w § |.
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